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Gestdo e Atividades Administrativas da Audin — Processo 23205.000146/2026-00

A presente Ordem de Servico busca atender ao Paint 2026, acdo "Gestdo Interna e Atividades
Administrativas da Audin".

S3o objetivos desta agdo:

« Atender as necessidades administrativas organizacionais da Audin, como: atendimento/verificacdo de
demandas de processos e documentos nos sistemas institucionais (criacdo, acompanhamento,
recebimento, execucdo, respostas, despachos, arquivamento); atendimento/verificacdo de demandas
de correio eletronico institucional (e-mail, whatsApp — respostas, sugestdes e/ou encaminhamentos);
atualizacgdo do site institucional/Audin (publicagdes diversas).
Acompanhamento/verificagdo/atualizagdo de atos normativos (DOU e demais fontes); reuniGes
administrativas e de gestdo; registros referentes ao Programa de Gestdo; operacionaliza¢do do
SouGov.br; controle de prazos, planejamento, organizacdao e execucdo de servicos administrativos da
Audin; atendimento/respostas de demandas do e-SIC e da Ouvidoria (referente atividades da
auditoria interna); outras atividades administrativas e de gestao interna.

« Emitir o relatério de atividades realizadas/concluidas, em execucdo e pendentes de execu¢do na
transicdo da chefia da auditoria (abril/maio de 2026) - Decisdo N2 14 / 2025 — CONSUNI — CAPGP
(Processo Sipac 23205.020252/2025-11).

 Elaboracdo do relatério semestral, para conhecimento da CGU (e-CGU), do Consuni, através de sua
Camara de Administracdo, Planejamento e Gestdo de Pessoas (Consuni Capgp), ao Reitor, ao Concur,
ao Comité Gestor de Riscos e Controles Internos, bem como a Alta Gestdo (Pro-Reitores, Secretarios
Especiais, Assessores e Direcbes de Campus), informando o status de execucdo do Paint 2026,
considerado o 12 semestre.

A execuc¢do da agao ocorrerd de janeiro a dezembro de 2026, concomitante as outras atividades da Audin, e
serd coordenada pela auditora-chefe com o apoio da equipe da auditoria interna.

Por fim, consoante ao item 9.2.5 do Acérddo 484/2021-TCU-Plenario, consigna-se que O processo, no
Sipac/Mesa Virtual, estard em formato eletrénico de natureza ?ostensiva?, atendendo ao item 9.1.1 da
referida deliberagdo, exceto documentos classificados como de natureza restrita e/ou sigilosa.
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